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Introduccion

En el sistema de gestién escolar SIGAE Web se encuentra disponible el registro de la
atencién domiciliaria, por ello hacemos extensiva la siguiente guia con el fin de brindar a
los Establecimientos Educativos una ayuda para el registro de la atencion domiciliaria.

Objetivo

El instructivo ofrece una descripcion del procedimiento para registrar a aquellos/as
alumnos/as con inscripcién activa en el establecimiento educativo que reciben o
recibieron atencién domiciliaria.

Alcance

Para alumnos que reciban atencién domiciliaria que estén cursando niveles y modalidades
de la ensefianza obligatorig, Inicial - Primaria - Secundaria, como establece el Decreto
2633-11 en el parrafo

*... garantizar el derecho a la educacién de los/as alumnos/as que, por razones de salud,
se ven imposibilitados/as de asistir con regularidad a una institucién educativa en los
niveles de la educacién obligatoria por periodos de treinta (30) dias corridos 0 mas.."

Permitiendo reducir el ausentismo, la repitencia y la desercidn escolar provocada por la

enfermedad. Con ello se asegura la continuidad de los aprendizajes escolares.
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Descripcion de Procedimiento

Paso 1: SIGAE WEB

e Ingresar al médulo “Matricula Alumnos”, buscar al alumno/a utilizando las opciones
de bUsqueda disponibles. En el recuadro Resultado de la Basqueda seleccionar al
alumno/a. Como requisito, el mismo debe tener inscripcién activa en el ciclo lectivo

en Ccurso.
©) siGAEWES Alumnos (%
- Opcienes de bisqueda
Parsonas [Tasa: ~ Apellido Nombres Documento
Documento | 00000000 | Apsllido del alumino MNomibres dal alumng Dl - 00000000
Apcliida
Nombres
Tacas ~|

| inctuir re activas

Saciones Toda -
Afis de Tngress |
Agrega
Buscar Limpiar gregar
EEE——

Seleccione un almng oe 1a lisa

e Enla pestana Salud

Informa el Servicio educativo destinado al alumno/a, de acuerdo a las necesidades
que surgen de su situacion de enfermedad.
Haciendo clic en el boton “Agregar” en el recuadro Domiciliarias

©) SIGAEWEE Alumnos
4 Opciones de bisqued -+ Resultado de s basqueds - 1 ol
Fersoras Tocas e Apellida Nembres Documents
Ducuments opopopon ] Agel Membres del A0aCaCas
Apelide 4]
Nombwres.
Estructura Todas w |
1] tnechur ria aceivas.
Secoones Todas w
Afio de Ingreso
— [rareaar |
[ Informacin General | Catos femdiar || Inscripocnes || Matenas || Saiud || Info. Escoler | ecas |
[ vacunes
Fecha Wacunacien Vacuna Estande No hary informackén para e alumne sekeccionado Agregar
16/07/2020 WPH - lera Dosis 51 Iz E
15/07/200% Sabin - Ira. Doss | &1 (=l = Domiciliarias
15/08/ 2009 Sabin - 2da. Dests | 51 [Edl ] o hay informacidn para el alumng o regar.
1641172008 Sabin - 3ra. Doss | §1 ¥ & e ey e pam el s m"—ql
28/05/2015 Sabin [ OPV - 1en g | @ e ———— Rag s
231172008 Sain - dta Dosis | &1 mdl] medaildadhospydom Gsantate. gev. ar
Agragar e
<+ Domiciliarias
No hay informacion para el alumno seleccionado | Agregar |
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Aqui vamos a tener disponible para informar:

& f
Fecne i crfcace S Fech inicio cetficado: Gioszes =
Fecha fin certificado: [ 1= -

Fecha fn cettcaco
Domicilio donde recibira laatencion: ||
2 done reci n tencion: | P Domicilio donde recibird la atencion: | Mendoza Nro 5930 |
s prs Localidad donde recibira la atencién: P
[_]Es Prérroga
“ Buscar Referente/Adulto |
Guardar || Cancelar Documento Apellide Nombre Parentesco
DNI -00000000  Apellido Nombres MADRE
DNI -00000000  Apellido Nombres PADRE
Fecha inicio certificado Fecha de inicio del certificado médico.

Fecha fin del certificado médico. Tener en cuenta que

Fecha fin certificado
debe ser posterior a la fecha de inicio del certificado.

Domicilio donde recibira la Domicilio donde el alumno/a recibird la atencion
atencion domiciliaria. Puede ser diferente al domicilio donde vive.

Localidad donde recibiréa la Localidad donde el alumno/a recibird la atencién
atencion domiciliaria. Puede ser diferente al domicilio donde vive.

En el caso de brindar una nueva atencion domiciliaria,
continuaciéon de otra existente, se debe utilizar ésta

Es Prérroga opcion. Tener en cuenta que la “Fecha de Inicio
Certificado” debe ser posterior a la “Fecha Fin
Certificado” del dltimo registro ingresado.

Adulto que acompanaré y garantizard en la residencia
del alumno/a el ingreso de la/el docente

Buscar referente/Adulto
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Una vez registrada la informacion, la atencion domiciliaria se visualizard de la siguiente
manera:

b} SIGAEWER Alumnos (}

Personas Todos v Apellido Nembres Decumento
Documento 00000000 | Apellido del alumno MNombres del alumno 00000000
Apellido I
Nombres |
Estructura Todas ~
| incluir no activas
Secciones Todas ~

Afo de Ingreso | |
I A
Buscar | | Limpiar gregar.
-+ Apellido del alumno B

Informacion General || Datos Familiar || Inscripciones || Materias | [ Salud || Info. Escolar | [ Discapacidades || Becas

Observaciones
[ vacunas + Comorbilidades
Fecha Vacunacion Vacuna Estado N hay informacin para el alumno seleccionado Agregar
16/07/2020 VPH - lera Desis | S 2| @
15/07/2009 san- i Do |5t (A | YK R—
15/05/2009 Sabin - 2d2. Dosis | S 4 Inicia Certificado | Inicio Docente Fin € Localidad 6 Ref/Adulto Docentes Estado  Es Prérroga
16/11/2009 Sabin - 3ra. Dosis | ST 4 @ - o, Total: 0
— e — endoza ~ cal: .
28/05/2015 Sabin / DRV - ler. | o 2 @ 02/05/2022 02/06/2022 Sa00 RECRED :.”.'L",.”Z.:,.Z"' v INICIADA | NO Zl]
Refuerzo
23/11/2009 Sabin - 4ta Dosis | SI Pl Agregar
_Aareaar | %
arcgar
Por 5 de o ¥
gov.ar
Tel: 0342-4506800 Int: 2097 -2251

Luego podré registrar en la solicitud al/los docente/s, para ello debera hacer clic en el lapiz
ubicado en la columna Docentes, buscarlo/a y seleccionarlo/a. Clic en Guardar.

El/la docente debe estar registrado en el Sistema de Administracién de Recursos Humanos
(SARH) del Ministerio de Educacién de la Provincia de Santa Fe.
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Prérroga

Para registrar una prorroga, deberd generar una nueva solicitud domiciliaria con la
particularidad de indicar que es una extension, tildando la casilla “Es prérroga”. Es
importante, tener en cuenta que la misma debe tener continuidad a la atencion
domiciliaria registrada con anterioridad.

©) SIGAEWER Alumnos
() &

4 Opciones de bisqueda
Personas Todos v Apellido Nombres Documenta
e 0000000 ] Apeliida dal alumna MNombras del alumna ONI -D0Dg000D
Apellida
Nombres
Estructura Todas -
1 inciuie o activas
Secciones Todas hd
Afa de Ingresa
Buscar I Limpiar \ﬂl

4 Apellido del alumno

[ Informacién General || Datos Familiar || Inscriptiones || Moteries || Salud || Info. Escolar || Discapacidedes || Becas || Observaciones

Fecha Vacunacion Vacuna Estado Mo hay informacién para el alumno seleccionada | Agregar
22/07/2014 Sabin/OPV-ler g A @
| - Domiciiarias
23/07/2015 Sabin/ OFV - 2d0. g 2@
FRIBLE ViBAL Tnicio Certificado Inicio Docente Fin Certificado icilio Localidad  Diagnéstico Ref/Adulto Docentes Estado  Es Prémoga
22/01/2015 1A posls . |S 4 @ e Total: 0
‘Antigripal - 18 23/04/2022 03/06/2022 05 RecrEo |- Nombres y OMI 2" INICIADA | §1 2|
22/07/2014 Dosis (Menares 2SI A @ i
afios) ndoza apetcn Total: 2 .
210372022 220472022 RECREC Wi Hombres y OHI INICIADA | NO 4@
Antigripal - 2da 00
22/05/2015 Dosis (Menores 2 SI il aimmis ' | )
afios) Agregar
Pentavalente DPT-
23/07/2015 sl Z (@
’ L e PRy Py Fin Certificad
sumococo Docente
20/05/2014 Conjugada - 2da | Sl 2 @ mudaiidadhospydom @esatafe.gov.ar nicl nicio n icado
Daosis
pr— Tel: 0342-4506800 Int: 2997 -2251
23/04/2022 03/06/2022
21/03/2022 22/04/2022

Aqui deberdn tildar “Es Prérroga’.

4 Modificar Domiciliarias [x]

Fecha inicio certificado:

Fecha fin certificado:

Domicilio donde recibira la atencion: | Mendoza Nro 5930 |

Localidad donde recibira la atencion: | 510 IP

Es Prorroga

| Guardar] Cancelar
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Para tener en cuenta

¢ Lafecha “Inicio Certificado” debe ser mayor a la fecha “Fin de Certificado”, en caso
contrario visualizard el siguiente mensaje, el cual indica que deberd corregir la
fecha.

[x]

E La fecha Inicio Certificado debe ser mayer a la fecha fin del
ultimo certificado

Cerrar

e Diagnoéstico — Se carga desde la Direccién Provincial de Educacion Hospitalaria y
Domiciliaria.

e Sila atencion domiciliaria cargada se encuentra en estado “Iniciada” es posible
modificar o eliminar el registro, haciendo clic en el 1&piz o en el tachito de basura.
respectivamente.

e Sila atencion domiciliaria cargada se encuentra en estado “Autorizada” o
“Rechazada” o “Finalizada” no podré modificar o eliminar el registro. Deberd
comunicarse con la Direccién Provincial de Educacién Hospitalaria y Domiciliaria.

e Sila atencién domiciliaria se encuentra en estado “Rechazada” no se dard curso a

la atencién.
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